
 行政處室「公告內容」及「網頁」無障礙規範與改正指南 

為了讓所有使用者（包含視障人士使用螢幕報讀軟體）都能順利瀏覽學校網頁，

發布的公告內容必須符合無障礙規範。以下為本校四大缺失與具體的改正步驟： 

  缺失一：圖片缺少替代文字（Alt） 

• 問題說明： 網頁中的圖片若非單純裝飾用，必須加上有意義的「替代文字」，

以代替圖片在文件中的功能及內容。例如，招生簡章的公告中若有多張圖片未

提供替代文字，全網站皆需一併修正。  

• 改正步驟： 

1. 編輯網頁內容時，在圖片上按「滑鼠右鍵」，並選擇「alt」圖示功能。 

 

2. 在跳出的「輸入框」中，簡單輸入中文的「圖片說明」 

（例如：「紀念品樣式-提袋」）。 

 

3. 輸入完畢後，點擊「✔️」確定儲存。  

4. 編輯完成後，請務必滑至頁面最下方，點選「發布」按鈕讓設定生效。  

 



  缺失二：公告僅有圖片，且圖片內文未提供純文字說明 

• 問題說明： 公告不能只放圖片而不加說明。若圖片中包含大量訊息（例如賀

圖、海報），視障人士將無法讀取圖片上的文字。  

 

• 改正步驟： 

1. 除了替圖片統一補上「替代文字（Alt）」外，必須將圖片上的文字額外

補充於圖片下方的空白處。 

 

2. 文字補充範例： 需將圖片上的內容如實打出，例如：「賀！老松國小 

111 學年度至 114 學年度臺北市中小學教育品質保證實施計畫五項通

過」。  

3. 圖片中的細節與數據也要另外列出在文字說明欄，例如：「校務經營與發

展、課程與教學...」、「學校經營成效：560 高分」、「家長問卷：辦學滿

意度平均數為 4.18」。  

https://web.tlsps.tp.edu.tw/nss/main/freeze/5a9759adef37531ea27bf1b0/LGCEgTJ8148/6a8bb4e83360721c30b54e71?vector=private&static=false


  缺失三：直接顯示長串網址，缺乏描述性文字 

• 問題說明： 若在公告中直接貼上一長串的 URL 網址，會導致螢幕報讀軟體朗

讀出無意義的英數字元，造成視障人士困擾。  

• 改正步驟： 

1. 將顯示文字替換為「具描述性的文字」。 

例如：不要顯示 https://sites.google...， 

請改為「前往萬華樂齡中心線上靜態成果展」。  

 

2. 點選「編輯連結」功能，將實際的網址設定在後台，前台僅顯示有意義的

文字。  

 

3. 若該連結會「開新視窗」，則必須在連結的 Title（加入說明）欄位中註

明，例如：「另開新視窗至萬華樂齡中心線上靜態成果展」。  

 

  

https://sites.google/


      補充提醒：超連結務必加入 Title (說明) 

• 問題說明： 建立任何超連結時，除了上述的描述性文字，還需要設定 Title 

屬性來提示連結用途。 

• 改正步驟： 

1. 點擊超連結旁邊的「編輯連結」圖示（鉛筆圖案）。  

 

2. 找到「Title」或「加入說明」的欄位，輸入該連結的目的。  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

注意： 

1. Title 只能補充說明，不能取代清楚的連結文字。畫面上仍應顯示可理解

的文字，不要只顯示網址或使用「按這裡」。 

2. 若有使用「另開視窗」也需要在 Title 中寫入提醒文字「另開視窗至……

網頁」。 



  缺失四：嵌入式 PDF 不符合無障礙規範 

網頁直接嵌入 PDF（如使用 <figure> 或 <iframe> 載入）對報讀軟體極不友善，無

法確保焦點順利進入與讀取內容。 

 

 

依據檢測紀錄，若 PDF 未保留文字屬性，視覺障礙者將無法用螢幕報讀軟體獲得內

容訊息。同時，提供下載的檔案格式應為開放格式（如 PDF 或 odt、ods…等），並確

保其內容具備文字屬性。建議將嵌入元件改為明確的下載或開啟連結。 

 


